中央美术学院学生出国/出境管理规定

为了维护学校的教学秩序，保证在校生培养计划与教学计划的正常实施，根据国家教育部文件教外留[2003]1号文件现对在校生出国的有关问题作如下规定。本规定适用于中央美术学院所有在校本科学生，硕士研究生和博士研究生。

第一章  校际之间学生互换

第一条  为了提高人才培养质量，加大与国外院校的学术交流，有效利用国外教学资源，给学生创造多元的学习机会，学校鼓励学生在校期间到国外院校进行学习，鼓励跨国交流。

    第二条  学生参与校际之间学生互换项目出国学习，在国外学习时间一般不得超过基准学制中的课程学习时间。参加校际学生互换项目的学生，应为本科三年级和四年级学生以及研究生。毕业前最后一个学期的学生一般不参与校际学生互换项目。

    第三条  学生参与互换项目出国学习，需按以下程序办理：

1、 按学院国际合作与交流处公布的互换项目要求，各专业院系推荐适当人选。

2、 被推荐学生准备英文的个人简历、导师推荐信、学习计划和作品集，提交给国际合作与交流处，由国际合作与交流处向交流学校进行申请。作品集中应包含十幅以上的作品，可以是16开的文本形式，也可以制作成光盘。申请获准后按以下步骤办理出国/出境手续。

3、 本人从学院网上下载《中央美术学院学生出国/出境审批表》并认真填写。报国际合作与交流处确认后经导师/班主任和专业院(系)主管教学工作的领导审核，并作出详细的课程调整方案后，报教务处/研究生院审核备案。

4、 报送材料时，应附有对方单位详细的接收函及课程活动安排计划，并由导师或班主任对该计划签署意见。交验邀请函原件，留存复印件。

5、 学生学习期满需按期返校，若期满未归，按《中央美术学院学籍管理规定》相关条例，视其为自动退学，取消其学籍。

    第四条  委托或定向研究生参加该项目，需首先征得委托或定向单位同意（单位要出具书面意见），然后按上述程序办理。

第5条 对参加校际学生互换项目的学生，不办理学历证明，不开具作为出国留学用的研究生、本科生学习成绩单，不协助办理旅居国外的任何公证。

第六条  校际交流学校的信息请查阅《国外校际交流院校一览表》。
第二章  学生出国/出境课程学习
第七条  本类出国/境审批仅限于列入本科生教学计划或研究生培养方案的课程学习或学术交流；学生在学期中间一般不得自主安排出国考察，如确有需要，可安排在假期进行。

毕业班学生每年4月份停止办理出国手续。

（一）本人从学院网上下载《中央美术学院学生出国/出境审批表》并认真填写 

（二）提交材料：

1.教学计划/培养方案确定的教学安排，院系提供详细的外出安排及学习计划；  

2.学术交流，出具对方邀请函原件和翻译件、详细行程安排、经费来源说明； 

3.家长意见书；

4.委培/定向研究生须提交委托/定向单位同意外出的书面材料。

（三）已持有护照者，填写《中央美术学院学生出国/出境审批表》后，交教务处/研究生院备案。

（四）出国/出境学习期限超过三个月的，到教务处办理停学等相关手续以作备案。未办理有关手续的，学校不予承认在外学习的学分，并按学籍管理的有关规定办理。

（五）学生在外的课程学习结束需由对方提供课程成绩单，返校后由指导教师或工作室主任予以确认，并给出百分制成绩，报教务处/研究生院备案，未经确认的成绩不予承认。

（六）学术交流须提供参加交流的成果和交流总结，由指导教师或工作室主任予以确认，并给出百分制成绩，报教务处/研究生院备案。

（七）经教务处/研究生院审核批准同意出国参加学术活动的学生，行程结束后按期返校；若期满未归，按《中央美术学院学籍管理规定》处理，视其为自动退学，取消其学籍。    

第八条  对出国/出境进行课程学习和考察及参加学术交流的学生，不办理学历证明，不开具作为出国留学用的研究生(本科生)学习成绩单，不协助办理旅居国外的任何公证。

第九条  凡不属于列入课程计划和培养方案的学术交流、考察或参展活动在学期中一律不予受理。可安排在假期进行，填写《中央美术学院学生假期出国/境旅游/考察备案表》，按表格要求办理相关手续。

第三章  自费出国留学

第十条  在校生（毕业班除外）申请自费出国留学审批程序

（一）申请人先按学校规定办理离校手续，办好离校手续后回户籍所在地办理出国手续。

（二）符合肄业条件的发给肄业证书，学习不足一年的发给学习证明。不办理离校手续的不发给肄业证书。

第十一条 毕业生办理自费出国留学程序：

（一）毕业生自费出国留学须填写《中央美术学院毕业生自费出国留学不参加就业申请表》。（申请表格从毕业生就业信息网上下载）

（二）填写好的申请表交所在院（系）审核签署意见并加盖公章。

（三）院（系）审核同意的“申请表”（一式四份）需在第二学期5月20日前递交学生处就业指导中心审核批准。

（四）就业中心审核通过后凭申请表到保卫处借领户口卡，办理出国护照。

（五）已批准的“自费出国留学申请表”留一份教务处备案。
第十二条  毕业班申请办理自费出国留学成绩单的时间为该生毕业年度的第一学期，办理出国留学成绩单需交纳一定费用。

第十三条  委托或定向培养研究生毕业后自费出国留学，到委托或定向单位申请并办理出国手续。

第四章  其  它

第十四条  按时返校的时效问题。要求申请者在规定时间内返校销假，逾期两周无特别说明仍未返校者，按自动退学处理，取消学籍。

第十五条  本规定自2007年3月起执行，2010年7月第二次修订。

第十六条  本规定的解释权第一章在中央美术学院国际合作与交流处、第二章在中央美术学院教务处/研究生院、第三章在中央美术学院学生工作部。
