
附件：
研究生毕业生提交学位授予信息操作流程
1、学生通过http://my.cafa.com.cn 访问中央美院数字校园平台，输入用户名（本人的学号）、密码（本人密码）、验证码三项后单击登陆按钮，进入数字校园平台操作页面。（如忘记密码请点击密码输入框下方的‘忘记密码？’按提示操作）初始密码:111111
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2、选择平台操作页面左侧应用系统菜单中的【研究生管理】，系统会自动打开研究生管理系统。
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3、点击左侧菜单树中的【学位信息】→【提交学位授予信息】菜单，即可进入提交学位授予信息界面，并将所有空白项目进行填写或选择，最后单击保存按钮进行提交。请参照红色字体提示认真进行填写，如因本人填写信息有误而未能通过上报审核的后果自负。
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（1）国家或地区处可以进行模糊检索，如：中国学生只需在空白对话框中输入‘中’字后从弹出的下拉列表中选择‘中国’即可。
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（2）学位授予单位、学位授予单位校长姓名、学位评定委员会主席姓名三项不需学生进行填写
     学位类别请根据入学当年的招生目录选择“艺术学”、“工学”、“艺术硕士专业学位”、“风景园林硕士专业学位” ，是否按一级学科授予请填写“是”。
（3）同等学历在职申请硕士学位人员请在‘攻读类型’处选择“同等学历申请”项目，选择该项目后才可以在下方填写‘同等学历申请’相关内容。
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（4）学位论文信息，请如实填写学位论文信息。
注意：1.论文题目一项请勿加书名号，直接填写论文题目。
      2.论文关键词：填写3-5个关键词，中间用逗号隔开，多填或少填会上报失败
      3.论文类型：无特殊要求，毕业生根据论文内容自主选择
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（5）博士生须填写前置学位信息,选择正确‘前置学位’后才可填写前置学位其他信息。
提醒：前置学位为学生攻读现在学位之前取得的学位。如：现正攻读博士研究生，则前置学位可能为“XX硕士学位”（即硕士研究生阶段取得的学位）。具体的学位名称请参照之前取得的学位证书内容。
请按照之前取得的学位证书内容填写前置学位年月(按照yyyymm的格式,如2015年6月,应填写201506)及授予单位。
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（6）‘去向’为“就业”的人员，请务必将就业信息填写完整
若暂时未定就业去向，可填写“待业”或“其他”
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4、所有信息项填写/选择完成后请单击下方的‘保存’按钮，最后请核对自己填写的所有息，如有某些信息项填写错误可以重新填写/选择后再次单击‘保存’按钮。
特别提醒：为了保护您的隐私、保证您的信息安全，请直接关闭研究生系统页面，并在数字校园平台操作界面右上方点击‘注销’按钮，如下图：
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注意：部分返校申请学位的学生可能无法登陆校园平台，请于5月29日后研究生院将学位数据汇总表反馈院系后，到院系秘书处填写。 其他填写问题可联系研究生院咨询。
联系电话：010-64771332

